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1. Назначение
Настоящее Положение определяет организацию и порядок проведения итоговой аттестации 

слушателей при реализации основных программ профессионального обучения (программ 

профессиональной подготовки по профессиям рабочих, должностям служащих, программ 

переподготовки рабочих и служащих и программ повышения квалификации рабочих и 

служащих) и дополнительных профессиональных программ (программ профессиональной 

переподготовки, программ повышения квалификации); а также процесс оценки качества освоения 

дополнительных общеразвивающих программ.

2. Область применения
Положение обязательно к применению всеми должностными лицами структурного 

подразделения Колледжа - Многофункциональный центр прикладных квалификаций.

3. Нормативные ссылки
Настоящее Положение разработано в соответствии с требованиями следующих нормативных 

документов:

3.1. Федерального закона «Об образовании в Российской Федерации» от 29.12.2012 г. 

№273-Ф3;
3.2. Приказа Министерства образования и науки Российской Федерации от 18 апреля 2013 

г. N 292 «Об утверждении Порядка организации и осуществления образовательной деятельности 

по основным программам профессионального обучения»;

3.3. Приказа Министерства образования и науки Российской Федерации от 01 июля 2013 г. 

N 499 «Об утверждении Порядка организации и осуществления образовательной деятельности по 

дополнительным профессиональным программам»;

3.4. Приказа Министерства просвещения Российской Федерации от 09 ноября 2018 г. N 

196 «Об утверждении Порядка организации и осуществления образовательной деятельности по 

дополнительным общеобразовательным программам»;

3.5. Федеральных государственных образовательных стандартов среднего 

профессионального образования, утвержденных Приказами Министерства образования и науки 

Российской Федерации;
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3.6. Профессиональных стандартов, утвержденных приказами Министерства труда и 

социальной защиты РФ;

3.7. Единых тарифно-квалификационных справочников работ и рабочих профессий;

3.8. Методических рекомендаций по организации итоговой аттестации, при реализации 

дополнительных профессиональных программ (письмо Минобрнауки РФ от 30.03.2015г. № АК- 

821/06 «О направлении методических рекомендаций по итоговой аттестации слушателей».)

3.9. Положения «О формировании фонда оценочных средств для контроля результатов 

освоения программ профессионального обучения и дополнительных профессиональных 

программ» ПК-СМК-ППД-2.2-5-01 (разрабатывается);

3.10. Положения «Об организации и проведении текущего контроля успеваемости и 

промежуточной аттестации слушателей при реализации основных программ профессионального 

обучения и дополнительных профессиональных программ МЦПК ГАПОУ ЧО ПК-СМК-ППД- 

2.1-18-01 (разрабатывается);

3.11. Устава Колледжа;

3.12. МС ИСО 9000:2005 «Система менеджмента качества. Основные положения и словарь»;

3.13. МС ИСО 9001:2008 «Система менеджмента качества. Требования».

4. Термины, обозначения, сокращения
4.1. Термины

Календарный график учебного процесса - составная часть образовательной программы, 

являющейся комплексом основных характеристик образования, определяет количество учебных 

недель и количество учебных дней, последовательность и чередование обучения, аттестации, даты 

начала и окончания обучения.

Квалификация - уровень знаний, умений, навыков и компетенции, характеризующий 

подготовленность к выполнению определенного вида профессиональной деятельности.

Квалификационный разряд - показатель, определяющий степень квалификации 

рабочего. Устанавливается с учетом сложности, ответственности, условий работы на основании 

тарифно-квалификационного справочника.
Квалификационный экзамен - процедура оценки знаний, навыков и умений кандидатов в 

заявленной области.
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Компетенция - способность применять знания, умения и практический опыт для успешной 

трудовой деятельности.

Комплексный экзамен - форма оценки интегрированных знаний, комплекса 

профессиональных умений, компетенций, проводимая по ряду дисциплин или 

междисциплинарным курсам.

Контрольно-оценочные средства - это контрольные задания, а также описания форм и 

процедур, предназначенных для определения качества освоения обучающимися учебного 

материала, учебной дисциплины, профессионального модуля.

Образовательная программа - комплекс основных характеристик образования (объем, 

содержание, планируемые результаты), организационно-педагогических условий и в случаях, 

предусмотренных Федеральным законом, форм аттестации, который представлен в виде 

учебного плана, календарного графика учебного процесса, рабочих программ учебных 

предметов, курсов, дисциплин (модулей), иных компонентов, а также оценочных и методических 

материалов.

Педагогические работники - сотрудники Колледжа, осуществляющие образовательную 

деятельность, выполняющие обязанности по обучению, воспитанию обучающихся и (или) 

организации образовательной деятельности.
Повышение квалификации - обучение, направленное на совершенствование и (или) 

получение новой компетенции, необходимой для профессиональной деятельности, и (или) 
повышение профессионального уровня в рамках имеющейся квалификации.

Практика - вид учебной деятельности, направленной на формирование, закрепление, 

развитие практических навыков и компетенций в процессе выполнения определенных видов 

работ, связанных с будущей профессиональной деятельностью.
Профессиональное обучение - вид образования, который направлен на приобретение 

обучающимися знаний, умений, навыков и формирование компетенции, необходимых для 
выполнения трудовых, служебных функций (определенных видов трудовой, служебной 
деятельности, профессий).

Профессиональная переподготовка - обучение, направленное на получение компетенции, 
необходимой для выполнения нового вида профессиональной деятельности, приобретение новой 
квалификации.
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Профессиональная подготовка - система профессионального обучения, имеющая целью 

ускоренное приобретение обучающимся навыков, необходимых для выполнения определенной 

работы, группы работ. Профессиональная подготовка не сопровождается повышением 

образовательного уровня обучающихся.

Профессиональная компетенция - способность успешно действовать на основе 

практического опыта, умения и знаний, при решении профессиональных задач.

Расписание занятий - документ, определяющий педагогически целесообразную 

последовательность учебных занятий в образовательном учреждении на каждый день учебной 

недели и конкретизирующий таким образом учебный план.

Слушатель - лицо, осваивающее ОППО, лицо, осваивающее ДПП;

Учебный план - документ, который определяет перечень, трудоемкость, 

последовательность и распределение по периодам обучения учебных предметов, курсов, 

дисциплин (модулей), практики, иных видов учебной деятельности и формы промежуточной и 

итоговой аттестации.

Учебная дисциплина - система знаний и умений, отражающая содержание определенной 

науки и /или области профессиональной деятельности, и нацеленная на обеспечение реализации 

основной программы профессионального обучения или дополнительной профессиональной 

программы.

4.2. Обозначения и сокращения

ДПП - дополнительная профессиональная программа;

ЕТКС - единый тарифно-квалификационный справочник работ и профессий рабочих;

ИАК - итоговая аттестационная комиссия;
Колледж - государственное автономное профессиональное образовательное учреждение 

Челябинской области «Политехнический колледж»;

МЦПК - многофункциональный центр приклад ных квалификаций;

ОППО - основная программа профессионального обучения;
Педагогический работник - преподаватель, преподаватель (руководство практикой), мастер 

производственного обучения;

ПКР - практическая квалификационная работа.
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5. Общие положения
5.1. Итоговая аттестация является обязательной для слушателей, завершающих обучение по 

основным программам профессионального обучения и дополнительным профессиональным 

программам.

5.2. Итоговая аттестация слушателей проводится для оценки уровня подготовки 

слушателей по ОППО и ДПП.

5.3. Итоговая аттестация проводится на основе принципов объективности и независимости 

оценки качества подготовки слушателей.

5.4. К итоговой аттестации допускаются слушатели, не имеющие задолженности и в 

полном объеме выполнившие учебный план ОППО или ДПП.

5.5. Итоговая аттестация слушателей предусматривает выдачу документов установленного 

образца в зависимости от вида ОППО и ДПП.

5.5.1. Лицам, успешно освоившим основную программу профессионального обучения 

(программу подготовки, программу переподготовки или программу повышения квалификации) и 

прошедшим итоговую аттестацию выдаётся свидетельство о профессии рабочего, должности 

служащего.
5.5.2. Лицам, успешно освоившим соответствующую дополнительную профессиональную 

программу и прошедшим итоговую аттестацию, выдаются документы о квалификации: диплом о 

профессиональной переподготовке, удостоверение о повышении квалификации.

5.5.3. Лицам, успешно освоившим дополнительную общеобразовательную программу 

выдаются сертификаты установленного образца.

5.6. В случае если слушатель не может пройти итоговую аттестацию по уважительным 

причинам (болезнь, производственная необходимость и др.), которые подтверждены 

соответствующими документами, то на основании приказа директора ему могут быть перенесены 

сроки прохождения итоговой аттестации на основании личного заявления. Если слушатель был 

направлен на обучение предприятием (организацией), данный вопрос согласовывается с 

предприятием (организацией).
5.7. Итоговая аттестация слушателей, обучающихся по ОППО (программам 

профессиональной подготовки по профессиям рабочих, должностям служащих, программам 

переподготовки рабочих, служащих и программам повышения квалификации рабочих, служащих)
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и ДПП (программам профессиональной переподготовки) осуществляется соответствующими 

аттестационными комиссиями.

5.8. Итоговая аттестация по программам повышения квалификации может проводиться 

одним из преподавателей программы повышения квалификации.

5.9. Контроль и оценка результатов освоения дополнительных общеразвивающих программ 

осуществляется посредством проведения текущего контроля, который осуществляется в процессе 

проведения практических занятий, тестирования, выполнения слушателями индивидуальных 

заданий, а также заданий по самостоятельной (внеаудиторной) работе и др. Формы и методы 

контроля результатов обучения представлены в дополнительной общеобразовательной 

(общеразвивающей) программе.

6. Итоговая аттестационная комиссия, порядок ее формирования и работы
6.1. Состав итоговых аттестационных комиссий формируется по каждой из ОППО и ДПП 

из числа педагогических работников ГАПОУ ЧО «Политехнический колледж», а также лиц, 

приглашаемых из сторонних организаций, соответствующих профилю осваиваемой слушателями 

программы.

6.2. Аттестационная комиссия возглавляется председателем, который организует и 

контролирует ее деятельность, обеспечивает единство требований, предъявляемых к слушателям.

6.3. Председатель и составы аттестационных комиссий по ОППО и ДПП утверждаются 

приказом директора ГАПОУ ЧО «Политехнический колледж».

6.4. Основными функциями итоговых аттестационных комиссий являются:

- определение соответствия уровня подготовки выпускника требованиям к 

результатам освоения программы;

- принятие решения о присвоении квалификации по результатам итоговой аттестации 

и выдаче соответствующего документа.

6.5. Аттестационные комиссии руководствуются в своей деятельности данным Положением 

и учебно-методической документацией, разрабатываемой на основе требований к содержанию 

программ.
6.6. Решения итоговых аттестационных комиссий принимаются на закрытых заседаниях 

простым большинством голосов членов комиссий, участвующих в заседании, при обязательном
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присутствии председателя комиссии. При равном числе голосов председатель комиссии обладает 

правом решающего голоса.

Результаты итоговых аттестационных испытаний, включенных в итоговую 

аттестацию, определяются оценками «5» - отлично, «4» - хорошо, «3» - удовлетворительно, «2» - 

неудовлетворительно.

Результаты итоговых аттестационных испытаний объявляются после оформления и 

подписания протоколов заседаний соответствующих комиссий.

Заседания итоговых аттестационных комиссий оформляются протоколами (см. 

Приложение 10.С-1, 10.С-2).
Протоколы заседаний итоговых аттестационных комиссий подписываются председателем и 

другими членами соответствующей итоговой аттестационной комиссии и хранятся согласно 

номенклатуре дел.

По результатам итоговой аттестации издается приказ директора о выпуске слушателей в 

связи с окончанием полного курса обучения и об отчислении их из состава слушателей.

7. Организация и порядок проведения итоговой аттестации слушателей
7.1. Формы и виды итоговой аттестации при реализации ОППО и ДПП определяются 

учебным планом.

7.2. Итоговая аттестация обучающихся по ОППО (программам профессиональной 

подготовки по профессиям рабочих, должностям служащих, программам переподготовки 

рабочих, служащих и программам повышения квалификации рабочих, служащих) и ДПП 

(программам профессиональной переподготовки), проводится в форме квалификационного 

экзамена.
7.2.1. К проведению квалификационного экзамена привлекаются представители 

работодателей, их объединений.

7.2.2. Квалификационный экзамен проводится для определения соответствия освоенного 

вида деятельности и профессиональных компетенций, приобретенного практического опыта, 

полученных знаний и умений требованиям к результатам освоения основной программы 

профессионального обучения или дополнительной профессиональной программы и установления 

на этой основе квалификации, разряда по профессии.
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7.2.3. Квалификационный экзамен включает в себя практическую квалификационную 

работу, которая проводится в последний день практики по месту ее прохождения и проверку 

теоретических знаний, в пределах квалификационных требований, указанных в 

квалификационных справочниках и (или) профессиональных стандартах по соответствующим 

профессиям рабочих, должностям служащих. Проверка теоретических знаний осуществляется в 

форме комплексного экзамена по охране труда и учебным дисциплинам профессионального 

цикла. Результаты испытаний, определяются оценками «отлично», «хорошо», 

«удовлетворительно», «неудовлетворительно» и оформляются протоколами по каждой отдельной 

дисциплине, входящей в состав комплексного экзамена (см. Приложение 10.С-3), заносятся в 

свидетельство об уровне квалификации или диплом о профессиональной переподготовке и 

сводную ведомость (см. Приложение 10.С-4).

7.2.4. Перечень заданий практической квалификационной работы и вопросов теоретической 

части квалификационного экзамена представлены в Комплекте контрольно-оценочных средств 

для итоговой аттестации.

7.2.5. Комплект контрольно-оценочных средств для итоговой аттестации и комплект 

экзаменационных материалов рассматриваются на заседании предметной (цикловой) комиссии и 

утверждаются заместителем директора по учебной работе.

7.2.6. При получении оценки "неудовлетворительно» аттестационная комиссия принимает 

решение о выдаче слушателю справки об обучении (см. Приложение 10.С-5).

7.2.7. Критерии оценивания представлены в Комплекте контрольно-оценочных средств для 

итоговой аттестации.

7.2.8. По итогам квалификационного экзамена выставляется общая оценка, которая 

заносится в свидетельство о профессии рабочего, должности служащего или диплом о 

профессиональной переподготовке.

7.2.9.Общая оценка за квалификационный экзамен определяется как среднее арифметическое 

выставленных оценок за выполнение практической квалификационной работы и ответа по 

экзаменационному билету по теории.
7.2.10. Квалификационный разряд присваивается на основании результатов освоенных 

компетенций, предусмотренных ОППО или ДПП.
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7.3. Итоговая аттестация по реализации ДПП (программы повышения квалификации) 

проводится для определения уровня освоения и соответствия полученных знаний и умений, 

необходимых для совершенствования и качественного изменения профессиональных 

компетенций, повышения профессионального уровня в рамках имеющейся квалификации, 

развития компетенции, необходимой для выполнения нового вида профессиональной 

деятельности.

7.3.1. Итоговая аттестация слушателей обучающихся по ДПП (программам повышения 

квалификации) осуществляется в форме зачета, защиты реферата, защиты итоговой 

аттестационной работы (образовательной программы, пособия, методики и др.), защиты проекта, 

тестирования, собеседования, опроса, круглого стола, деловой игры или в других видах, 

предусмотренных образовательной программой.

7.3.2. Характеристика установленных форм и видов проведения итоговой аттестации; 

оценочные средства; описание показателей и критериев оценивания компетенций; методические 

материалы, определяющие процедуры оценивания знаний, умений, навыков и (или) опыта 

деятельности, а также результатов освоения образовательной программы, представлены в 

Комплекте контрольно - оценочных средств для итоговой аттестации образовательных программ.

7.3.3. Результаты выполнения заданий определяются оценками «зачтено», «не зачтено» в 

соответствии с разработанными показателями и критериями и оформляются ведомостью итоговой 

аттестации (см. Приложение 10.С-6).

7.4. Порядок проведения итоговой аттестации по ОППО и ДПП доводится до сведения 

слушателей при приеме на обучение.

7.5. Сроки проведения итоговой аттестации определяются учебным планом, расписанием 

занятий, календарным графиком учебного процесса.

8. Условия и порядок проведения апелляции
8.1. По результатам итоговой аттестации по ОППО и ДПП слушатель имеет право подать 

письменное заявление об апелляции по вопросам, связанным с процедурой проведения итоговых 

аттестационных испытаний, не позднее следующего рабочего дня после объявления результатов 

итогового аттестационного испытания.
8.2. Рассмотрение апелляции слушателя осуществляется комиссией, состав которой
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устанавливается приказом директора Колледжа, не позднее трех рабочих дней после ее 

поступления (регистрации).

9. Ответственность и полномочия
9.1. Ответственность за разработку, издание, введение в действие и актуализацию 

настоящего Положения несет специалист МЦПК, методист.

9.2. Ответственность за выполнение данного Положения несут руководитель МЦПК, 

специалист МЦПК, педагогические работники.
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ПРИЛОЖЕНИЕ 10.С-1

ПРОТОКОЛ

ЗАСЕДАНИЯ ИТОГОВОЙ АТТЕСТАЦИОННОЙ КОМИССИИ
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Государственное автономное профессиональное образовательное учреждение Челябинской области 
«Политехнический колледж»

ГАПОУ ЧО «Политехнический колледж»
МЦПК

ПРОТОКОЛ №_____________
заседания итоговой аттестационной комиссии

Профессия ____________________________________________________
Группа ___________________________
Объем курса ___________________________
Срок обучения
Количество слушателей по списку __________
Допущено к экзамену __________

Председатель ИАК:
Члены ИАК:

Рассмотрев результаты выполнения практических квалификационных работ и проверки теоретических знаний, 
комиссия постановила:
1. Указанным в списке слушателям выдать свидетельства по профессии ____________________________________
№ 
п/п

Фамилия, имя, отчество Дата
рождения

Оценка за квалификационный экзамен Присвоенная 
квалификация, разрядТеория ПКР Общая 

оценка№ билета Оценка

2.Нижеперечисленным слушателям, не допущенным к итоговой аттестации или получившим неудовлетворительную 
оценку при аттестации, выдать справки об обучении:
№ 
п/п

Фамилия, имя, отчество Дата 
рождения

Замечания аттестационной комиссии о выдаче 
документа

Примечания

Председатель итоговой аттестационной комиссии: / /

Члены итоговой аттестационной комиссии: / /
/ /
/ /
/ /
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ПРИЛОЖЕНИЕ 10.С-2

ПРОТОКОЛ

ЗАСЕДАНИЯ ИТОГОВОЙ АТТЕСТАЦИОННОЙ КОМИССИИ 

ПО ОЦЕНКЕ

ПРАКТИЧЕСКОЙ КВАЛИФИКАЦИОННОЙ РАБОТЫ
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Государственное автономное профессиональное образовательное учреждение Челябинской 
области «Политехнический колледж»

ГАПОУ ЧО «Политехнический колледж»
мцпк

ПРОТОКОЛ №_____________
Заседания итоговой аттестационной комиссии по оценке 

практической квалификационной работы
Г руппа: ___________________________
Профессия: ___________________________
Квалификация: ___________________________
Количество слушателей по списку __________________________________
Допущено к экзамену __________________________________

Председатель ИАК: ____________________________________________________________________________ ___
Члены ИАК: 
1.
2.
3.
4.

№ 
п/п Фамилия, имя, отчество № задания Оценка за ПКР

Квалификация, 
рекомендуемый 

разряд

Председатель ИАК: (_ )

Члены ИАК: ( э
с_ __)
с_ )
(_ )

«__»______________201_г.
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ПРИЛОЖЕНИЕ 10.С-3

ПРОТОКОЛ

КОМПЛЕКСНОГО ЭКЗАМЕНА
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Государственное автономное профессиональное образовательное учреждение Челябинской 
области «Политехнический колледж»

ГАПОУ ЧО «Политехнический колледж»
МЦПК

Комплексный экзамен №_____________
Професия ___________________________________________
Г руппа ___________________________________________
Наименование дисциплины, МДК, УП, ПП ___________________________________________
Объем учебных часов ___________________________________________
Преподаватель ___________________________________________
Дата ___________________________________________

№ 
п/п ФИО Оценка

Председатель итоговой аттестационной комиссии:

Члены итоговой аттестационной комиссии _______ С 
_______ с 
_______ с 
_______ с
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ПРИЛОЖЕНИЕ 10.С-4

СВОДНАЯ ВЕДОМОСТЬ
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УТВЕРЖДАЮ
Зам. директора по УР

(подпись) (Ф.И.О.)

Сводная ведомость
профессия ________________________________________ группа _________ 201__ год

(код и наименование профессии)

№
п/

п

Ре
г.№

ФИО 
слушателя

Обгцепрофесси 
ональный цикл

Профессиональ 
ный цикл

Практика Итоговая аттестация Примеча 
ние

Мастер п/о______________________
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ПРИЛОЖЕНИЕ 10.С-5

СПРАВКА ОБ ОБУЧЕНИИ
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Министерство образования и науки Челябинской области 
государственное автономное профессиональное образовательное учреждение

Челябинской области «Политехнический колледж»

(ГАПОУ ЧО ПК)
Многофункциональный центр прикладных квалификаций

ул. Казакова, д. 11, г. Магнитогорск, 455000, тел/факс: (3519) 22-93-84, 58-03-50 
E-mail: info@magpk.ru

ОГРН 1087446000124 ИНН/КПП 7446053612/744601001

СПРАВКА ОБ ОБУЧЕНИИ № _____

Фамилия, имя, отчество:
Дата рождения:
Документ о предшествующем уровне образования (вид, номер, серия) и наименование
учреждения, его выдавшего:
Период обучения:
Профессия/специальность:
Форма обучения:
Дата выдачи справки:

Наименование дисциплин Максимальная 
учебная нагрузка Оценка

Всего:
Z/ О » » ztj / /П о 7/п 1 я 1 л 11 уи .. _____ __---------------------------------------------------------------- —------------зхОпИЦ иокум&нггш

* Экзамен.
Примечание:
Справка дана по месту требования

Зам. директора по УР / /
(подпись) (ФИО)

Секретарь учебной части / /
580-350 (подпись) (ФИО)
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ПРИЛОЖЕНИЕ 10.С-6
Ведомость итоговой аттестации
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государственное автономное профессиональное образовательное учреждение Челябинской 
области "Политехнический колледж"

ГАПОУ ЧО "Политехнический колледж"

МЦПК
Ведомость итоговой аттестации

Дата_____________ №_________________

Профессия
Г руппа
Дополнительная 
профессиональная программа 
(программа повышения 
квалификации)

(наименование программы)

Объем учебных часов
Вид итоговой аттестации
(экзамен, зачет, защита реферата т,д.)

№ 
п/п

ФИО Оценка

Подпись преподавателя
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11. Лист регистрации изменений

№
измен
ения

Дата 
внесения 

изменения, 
дополнения 

и 
проведение 

ревизии

Номера 
листов

Шифр 
документа

Краткое содержание изменения, отметка 
о ревизии

Ф.И.О., должность, 
подпись лица 

осуществившего 
изменение документа

1 2 3 4 5 6
1 01.11.2023 4 Утратил силу: ■-

- Приказ Министерства 
образования и науки РФ от 
апреля 2013г. № 292 «Об ffosУ ру5 
утверждении Порядка Но|11 Z 
организации и осуществленйДЛдр, 
деятельности по основным 
программам профессионального 
обучения;
- Приказ Министерства 
просвещения РФ от 09 ноября 
2018г. №196 «Об утверждении 
Порядка организации и 
осуществления деятельности по 
дополнительным 
общеобразовательным 
программам».
Дополнить раздел 3 следующими 
документами:
- Приказ Министерства 
просвещения РФ от 26 августа 
2020 г. № 438 «Об утверждении 
Порядка организации и 
осуществления образовательной 
деятельности по основным 
программам профессионального 
обучения».
- Приказ Министерства 
просвещения РФ от 27 июля 2022 
г. № 629 «Об утверждении 
Порядка организации и 
осуществления образовательной 
деятельности по дополнительным 
общеобразовательным программ».

Директор
ПК

№ % 
поу ча-jS «Ц / 
пк АЛ.<Лшщин
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